
PEMERINTAH KABUPATEN PONOROGO 

KECAMATAN MLARAK 
DESA TOTOKAN 

Jln. Mangga No. 03, Totokan, Mlarak, Ponorogo, Jawa Timur 63472 
Laman : desatotokan.web.id, Pos-el : desatotokan@gmail.com 

 
SURAT PERINTAH PERJALANAN DINAS 

(SPPD) 
 
 

1. PEJABAT YANG MEMBERI PERINTAH Kepala Desa Totokan Kec.Mlarak Kab. 
Ponorogo 

2. NAMA YANG DIPERINTAH RISQI RIZA WARDANI 
3. a. PANGKAT/GOLONGAN RUANG Perangkat Desa 

b. JABATAN Kasi Pelayanan dan Kesejahteraan 
Masyarakat 

4. MAKSUD PERJALANAN Mengikuti Kegiatan Koordinasi dan Evaluasi 
Layanan "AKU DEKAT" 

5. ALAT ANGKUTAN YANG 
DIPERGUNAKAN Sepeda Motor 

6. a. TEMPAT BERANGKAT Balai Desa Totokan 
b. TEMPAT TUJUAN Ruang Pertemuan Dinas Dukcapil (Lantai 

II) 
7. a. LAMANYA PERJALANAN - 

b. TANGGAL BERANGKAT 30 Oktober 2025 
c. TANGGAL HARUS KEMBALI 30 Oktober 2025 

8. PEMBEBANAN ANGGARAN  
a. INSTANSI Pemerintah Desa Totokan 
b. KODE REKENING  

9. KETERANGAN LAIN-LAIN  
 

 
Ditetapkan di : Totokan 
Pada Tanggal : 30 Oktober 2025 

 
Kepala Desa Totokan 

 
 
 

 
 

PAIDIONO 
 

 
 
 
 

 



 I. Berangkat dari :   
   (  tempat kedudukan ) 
   Ke :  
   Pada Tanggal :   
 
 
 
 
 
 

II. Tiba di :   
Pada Tanggal :   
    Kepala 
 
 
 
 

 
( ......................................................) 

                 NIP. 

   Berangkat dari 
   Ke : 
   Pada Tanggal : 
   Kepala 

 
 
 

 
( ......................................................) 

                 NIP. 

III. Tiba di : 
     Pada Tanggal : 
     Kepala 
 
 
 
 
 

( ......................................................) 
                 NIP. 

   Berangkat dari 
   Ke : 
   Pada Tanggal : 
 
 
 
 
 

( ......................................................) 
                 NIP. 

IV. Tiba di : 
     Pada Tanggal : 
     Kepala 
 
 
 
 
 

( ......................................................) 
                 NIP. 

   Berangkat dari 
   Ke : 
   Pada Tanggal : 
 
 
 
 
 

( ......................................................) 
                 NIP. 

V. Tiba Kembali di : 
     ( Tempat Kedududkan ) 
     Pada Tanggal : 

  Pejabat Yang Berwenang/Pejabat lainnya yang     
ditunjuk 

 
 
 
 
 
 
 
 

   Telah diperiksa dengan keterangan bahwa 
perjalanan tersebut atas perintahnya dan semata-
mata untuk kepentingan jabatan dalam waktu 
yang sesingkat-singkatnya. 
Pejabat yang berwenang/pejabat lainnya yang 
ditunjuk 
 
 
 
 

VI.Catatan Lain - lain  

VII. PERHATIAN 
       Pejabat Yang Berwenang menerbitkan SPPD,pegawai yang melakukan perjalanan dinas,para pejabat yang 
mengesahkan tanggal berangkat/tiba,serta bendaharawan bertanggungjawab berdasarkan peraturan 
peraturan Keuangan Negara apabila negara menderita rugi akibat kesalahan, kelalaian, dan kealpaannya 



PEMERINTAH KABUPATEN PONOROGO 

KECAMATAN MLARAK 
DESA TOTOKAN 

Jln. Mangga No. 03, Totokan, Mlarak, Ponorogo, Jawa Timur 63472 
Laman : desatotokan.web.id, Pos-el : desatotokan@gmail.com 

 
SURAT PERINTAH TUGAS 

Nomor : 005/308/405.29.08.03/2025 
 

DASAR : Surat dari Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten 
Ponorogo Nomor 400.12/KH/3116/405.12/2025 tanggal 27 Oktober 
2025 perihal Undangan Koordinasi dan Evaluasi Pelayanan 
Administrasi Kependudukan di Desa dan/atau Kelurahan. 

   
MEMERINTAHKAN 

  
KEPADA : NAMA : RISQI RIZA WARDANI 
  Pangkat/Golongan : Perangkat Desa 
  Jabatan : Kasi Pelayanan dan Kesejahteraan 

Masyarakat 
    
UNTUK : Koordinasi dan Evaluasi Layanan "AKU DEKAT" yang dilaksanakan 

di Ruang Pertemuan Dinas Dukcapil (Lantai II) pada tanggal 30 
Oktober 2025 Jam 08.00 WIB s/d Selesai. 

  
Ditetapkan di : Totokan 
Pada Tanggal : 30 Oktober 2025 

 
Kepala Desa Totokan 

 
 
 
 

PAIDIONO 
 


